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Conceitos basicos

Apresentagao do Prezi

O Prezi € uma ferramenta da Web 2.0 que permite fazer apresentagées online e offline e € uma forma diferente de realizar

apresentacgdes criativas.

Ideal para quem gosta de inovar. O Prezi.com permite que vocé crie apresentacdes de alto impacto através do conceito de
apresentagdes de zoom. O Prezi utiliza 0 mesmo conceito do Google Maps para reduzir e ampliar imagens e textos de uma

forma cativante que causa alto impacto na audiéncia.

Prezi ¢ uma revolugdo em matéria de criagdo de apresentagdes ao levar a um novo nivel as classicas exposi¢des com
PowerPoint e os demais aplicativos. O Prezi oferece ao usuario a liberdade de organizar o contetido da maneira que ele
quiser em um mapa visual, abrindo a possibilidade de criagdo de apresentagdes néo lineares. Vocé escreve as palavras e
coloca os links, imagens e videos em uma unica tela, explorando formatos e tamanhos que seréo visualizados quando o

zoom é aproximado ou afastado da imagem principal.

Como estruturar uma apresentagao

Cada apresentagao deve estar adequada as seguintes variaveis: o objetivo de sua reunido, o perfil do publico alvo, o tempo

disponivel, o perfil do apresentador e o contexto.

Defina um objetivo: tenha em mente que uma apresentagdo ndo € um fim, mas um meio para aumentar suas chances de

SUCesSo em uma reunido ou evento.

Veja com quem esta falando: estude e pesquise a fundo o perfil do seu publico, o que ele j& sabe e quais seus projetos e

prioridades que estdo em andamento.

Siga um cronograma: crie uma histéria com comego, meio e fim. O roteiro dessa historia deve estar centrado no beneficio

maior que vocé deseja trazer para o publico presente.

Seja verdadeiro: ndo oculte seus pontos fracos que j& sdo publicos. Em vez disso, procure mostrar os projetos para supera-
los. Faga um rascunho: s6 abra o Prezi quando tiver claro o roteiro de sua histéria no papel ou no Word. Va em busca de

sustentagdo (dados, graficos, tabelas, exemplos) s6 depois de ter claro o roteiro da sua histéria.

Né&o enrijega: traga muita emog&o para sua histéria. As decisdes sdo bastante influenciadas pela emog&o, ndo apenas pela
razdo. Estude a sua apresentagao: tenha a historia na cabega. A primeira evidéncia de que sua apresentagao pode ser boa
é quando o apresentador sente-se capaz de fazer a apresentagéo até sem PowerPoint. O protagonista de uma

apresentagéo é o apresentador.



O material deve servir como apoio para o apresentador e como complemento visual para o entendimento e a manutengédo
da atencao por parte do publico.

Gestao e organizagao do plano da sessao de apresentagao

Crie um mapa mental antes de iniciar o Prezi de forma a ter uma estrutura bem definida do seu plano de sessao

dado que o Prezi tem um conjunto variadissimo de cenarios.

E muito importante que defina:
» O tempo de apresentacéo
» O tipo de informac&o a colocar

» Os efeitos a adicionar para enriquecer o conteudo e o aspeto visual.

Em fungao do tempo de apresentacgdo e do contetido que pretende mostrar deve considerar a melhor forma de
organizar a sua apresentacdo de forma a que néo fique extensa demais ou por outro lado tenha muito pouca

informagao.

Tipos de objetos adequados

A ferramenta Prezi permite utilizar varios tipos de objetos tais como:

Imagens;

Videos;

PDFs;

Ligacoes ao YouTube;
Formas;

Criagao de uma Apresentagao

Estrutura de uma apresentagao

O Prezi ndo necessita de slides para fornecer uma apresentagdo completa. Tudo é apresentado numa estrutura Unica. A
plataforma fica disponivel a partir de login no site oficial.Pode-se criar novos projetos (livres ou baseado em templates) ou

mesmo se basear nos modelos publicos disponiveis.

Além de fazer as apresentagfes para uso na Web, pode-se fazer o download do material criado, que é gravado no
computador ou pendrive por meio de um programa executavel que ndo necessita de acesso a internet para ser visto.
E uma 6tima ferramenta inovadora de fazer apresentagdes de impacto. A barra de ferramenta é leve e de facil acesso,

compativel com imagens (jpg, gif, entre outras) e videos do Youtube ou incorporados.

Para criar uma apresentacgao basta aceder ao site prezi.com e aparece a seguinte pagina:



Criar Aprendizado & Explorar Conecte-se ~
Assisténcia

b

Em primeiro lugar tem de inciar sess&o e para isso clicar em Conecte-se. Se ainda n&o tiver um utilizar registado tem de
clicar em Registre-se e efetuar o seu registo para depois poder iniciar a sua sessao.
Ao clicar em Conecte-se aparece 0 seguinte ecra:

Criar Aprendizado & Explorar
Assisténcia

Entrar Mew to Prezi? Cadastre-se »

E-mail

Palavra-passe

m Esqueceu sua senha? »

Inicie a sessdo com o seu e-mail e a palavra passe, de seguida clique no botdo Entrar aparece entao o seguinte ecra:



Seus prezis Aprendizado & Explorar

Assisténcia

Your Public Prezis .....

Want to keep your prezis private? Try a Pro license free for 30 days
M Todos os seus prezis

R De sua propriedade

R Compartilhados com vocé

Aqui aparecem todos os prezis que foram criados por si ou que alguém compartilhou com vocé.

Criagao de uma apresentagao a partir de um modelo pré-definido

Para criar uma apresentac&o clicar no botdo Novo prezi e em seguida aparece o seguinte ecra:

Escolher seu modelo Popular

Fresh m

DYNAMICS
t Ai)“)'.fn‘.'nv
v 4 .
. & ‘ldea Gallery, 5
AT . g o
Dynamics Galeria de Ideias

Explain a Topic
2. 3
Topic 4 4

1"

1-

Explicar um Assunto Pousada Network Explicar um Assunto

Comecar um Prezi em branco Usar modelo

Neste caso vamos selecionar 0 modelo Explicar um Assunto e aparece 0 seguinte ecré,
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Clique para adicionar Titulo

Do lado esquerdo vemos um painel com as diferentes vistas do modelo de apresentacdo neste exemplo séo 10

vistas.

Para trocar a ordem em que se apresentam pode arrastar o dispositivo com o rato para a posi¢ao que pretende,

e pode fazer isto em qualquer altura.

Uma vez escolhido o modelo podemos alterar os temas para isso basta escolher a opgdo Temas localizado no

inicio e aparece 0 seguinte ecra:

& - = - * Compartilhar -
Temas
Temas
Reverter  Executive Fditorial Urban Elegant
r.l'1.9.l;r.|e H]emt theme
para o i \ I "\ i '\. i "\
original -I -I
Hab lta t Hlanlflsto Infographh:
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s

gm theme
3H=0{ 1 | HASEE1 Tne
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Neste exemplo vamos mudar para o tema Elegant.

Agora vamos trabalhar sobre os diapositivos e para isso clicamos no primeiro diapositivo e inserimos o titulo da

apresentacéo

Titulo Subtitulo Corpo | & A WH- B J A = = = = ( N

Topic

Apresentacao de Prezi

g “

Usando um modelo p
definido

Clbgue para adickomar rexmn

Clique para adiciomer
fexto

Podemos escolher a cor do texto, colocar em Bold(Negrito), estilo Italico, alinhamento etc

Em seguida escolhemos o diapositivo n°® 2 e da mesma forma que fizemos para o primeiro diapositivo vamos
introduzir o texto para o segundo diapositivo.

/

Escolher um tema

Titulo Subtitulo Corpo A A m- B I M| =

@ O

546 textos 546 imagens Imagens+texto: Em branco Nowva Moldura



Criagdo de uma apresentagdo manualmente

Para criar uma apresentagdo manualmente clicar em Novo Prezi e depois clicar em Comegar um Prezi em

branco.

Escolher seu modelo

m Classic Q

DYNAMICS Chalk Board

s
Factory Galeria de Ideias

Network @
@

Explicar um Assunto Pousada Network Explicar um Assunto

Comecar um Prezi em branco Usar modelo

Dynamics

Explain a Topic
2, 3
Topic i 4

Em seguida aparece apenas um diapositivo na area de trabalho do Prezi como mostra a figura seguinte:

Clique para
adicionar texto

Cligue para adicionar texto

Pode-se alterar a moldura do diapositivo para isso clicar no menu Molduras e Setas no inicio da area de trabalho

-

L& - adl
Molduras & Setas Inser
[]1 Moldura Colchete
O Moldura Circulo
O Moldura Retangulo

Moldura Invisivel

Seta

-
" Linha

F Marca-texto



Escolher o tipo de moldura que se pretende: Colchete, Circulo, Retangulo ou Invisivel.

Q- T Deletar

& Zoom até a Moldura

Colchete

v O Circulo
@ Retangulo
1 Invisivel

O

[x Remover moldura
clique pare
adicionar texto

. +
Clique para adic " texto

d

Em seguida tem de adicionar mais diapositivos para isso basta escolher a moldura que pretende no menu

Molduras e Setas e depois desenhar a moldura no sitio que pretende e ajustar o respetivo tamanho.

O préximo passo sera incluir a moldura num novo diapositivo para isso clicar no botar Editar Trilha e clicar na

nova moldura para adicionar 0 novo caminho como se mostra na figura seguinte:

que em qualquer objeto para adiciona-lo a Trilha

Depois clicar em Pronto e fecha a janela de Editar a Trilha.

Também se pode adicionar setas para isso basta selecionar o menu Molduras e Setas e escolher a op¢éo Seta e

desenhar a respetiva seta. Em seguida posso alterar o estilo e definir a largura da linha e também eliminar a seta

como se mostra na figura seguinte:

10
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Cligue para
adicionar texto
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Pode também adicionar molduras dentro da moldura de um diapositivo para isso basta selecionar o diapositivo e

clicar no Botdo Add no painel de diapositivos do lado esquerdo ou em Nova Moldura como se mostra na figura

seguinte:
Clique para adicionar texto
= =
= m EF [ ®
| —— Sotextos  S0imagens Imagensttexto: Embranco  Nova Moldura ——

Clique para adicionar uma nova mold.

Depois aparece entao a nova moldura dentro da moldura

— —]

Cligue para

adicionar texto

e 1D

hopen para 2SiCK




Introdugéo de texto

Ja vimos como podemos introduzir textos quando j& estdo definidos para esse efeito. Para criar novos textos

basta clicar com o botdo do rato nessa zona e automaticamente aparece a caixa de texto onde podemos

escolher o tipo de texto; Titulo, subtitulo ou corpo, a cor do texto entre outros.

Escolher um tema

Para escolher um tema basta clicar em

Temas e selecionar o tema pretendido.

AlA m- B[ 1

Titulo  Subtitulo

Corpo

Cuidados a ter com a apresentacao

Seja criterioso na escolha de objetos em cada diapositivo de forma que a apresentagéo se torne agradavel de

ver e mesmo na escolha de textos tenha atengao para ndo serem demasiado extensivos.

A escolha das molduras e da interligacdo dos diapositivos também & muito importante pois tente resumir a

informag&o que pretende expor sempre dinamizando com imagens ou até mesmo videos do youtube.

Adicionar objetos: imagens, sons, filmes

Para adicionar objetos basta selecionar a opgéo inserir no cimo da pagina, como se pode ver na figura seguinte;

=
La at - -]
Molduras & Setas Inserir Termnas
kd Imagem..
¢ Simbolos e formas.

&% Diagrama...

Wideo do Youtube...
Adicionar Misica de Fundo...

Adicionar narragaoe aos Pontos da Trilha #3.

De arquivo (PDF, videa)...

oD oE0

De Minha Colecao...

L]
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Adicionar imagens

Para adicionar imagens clicar na op¢ao Imagem do menu Inserir. Aparece um painel do lado direito para
escolher se quer adicionar imagens do ficheiro em computador ou procurar imagens na Internet como se mostra

na figura seguinte:

Inserir imagem *

= Selecionar arquivos...

Clique para adicionar
texto

Procurar imagens na Internet

=-

nentado soogle
! Goodl Clique para adigg

% Substituir  T1. Cortar Imagem [0 Deletar

4

Use este campo para procurar
imagens na Internet. Digite o que
procura, aperte enter e veja o gue

aparece.

A imagem inserida fica em modo de edigéo permitindo cortar a imagem, eliminar a imagem ou substitui-la por
outra imagem. No centro da imagem permite aumentar ou diminuir a imagem, no retangulo azul permite também

aumentar ou diminuir a imagem e girar a imagem.

Para inserir uma imagem do Google colocar 0 nome a pesquisar e apds serem mostradas as imagens da

pesquisa com dois cliques no rato a imagem é inserida no diapositivo ficando também disponivel para edi¢&o.
Adicionar sons

O Prezi permite adicionar sons para amenizar a transposi¢éo entre diapositivos. Para isso no menu Inserir
escolher a op¢ao Adicionar Musica de Fundo

[a PR g &

Molduras & Setas Inserir Temas

ki Imagem..
¢ Simbolos e farmas

&% Diagrama...

Video do Youtube...

Adicionar Musica de Fundo...

Adicionar narracao aos Pontos da Trilha #5...

De arquivo (PDF, video)...

De Minha Colecio...

= PowerPoint..



A seguir aparece a janela para inserir o respetivo ficheiro de som:

(& Abrir

Organizar = Mova pasta g= - EH @ !
o S -
7 Favoritos — Biblioteca Musica z |
- ispor por:  Pasta ™
M Ambiente de trabs Exemplos de miisica
W Tese - Atalho MNome ’ Intérpretes partici..  Album M

., Adriano Ramos Pi

%] Localizagses £ |#] Kalimba.mp3 Mr. Scruff Minja Tuna 1
=

1§ Transferéncias |#| Maid with the Flaxe...  Richard Steltzman...  Fine Music, Vol. 1 2 -
4| Sleep Away.mp3 Bob Acri Bob Acri 3 g

& Transferéncias

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagens
J’ Musica
B videos
~ 4 m | 3
Nome do ficheiro: Sleep Away.mp3 hd [F\che\ms personalizados ']

[ abir |¥] [ concelar |

Apbs ser selecionado o ficheiro é carregado para a aplicagéo e a musica comega a tocar quando se inicia a
apresentagao.

Adicionar filmes

Para adicionar videos do youtube escolher a opgéo Video do Youtube no menu Inserir e em seguida colar o link
respetivo do video do youtube que se pretende e clicar no botéo Inserir.

> S S

Inserir video do YouTube

Também pode inserir outros ficheiros de filmes tipo FLV, WMV, FLV ou F4 flash video escolhendo a opgéo De
arquivo ( PDF, video) no menu Inserir.

ail - &
IS Inserir Temas
&l Imagem..
& Simbolos e formas...
o Diagrama...
O Video do Youtube...
M Substituir Musica de Fundo...
J3 Adicionar narragao aos Pontos da Trilha #1...

& De arquivo (PDF, video)... '{

& De Minha Colegaoc...

&= PowerPoint...

1
d Fura sscoller um vema base chear e
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Aparece entdo uma janela para selecionar o ficheiro

E Abrir LT
» Bibliotecas » Videos » Videos de Exemplo

Nova pasta =~ 0 @

Organizar =

't Favoritos Biblioteca Videos > : |
isporpor:  Pasta ¥
Bl Ambiente de trab

Tese - Atalho

Videos de Exemplo

Adriano Ramos Pi

%l Localizagbes -
8 Transferéncias
18 Transferéncias =
Wildlife - Vida @
4 Bibliotecas Copia.avi selvagem.wmv.
|"t| Documentos
&= Imagens
o) Musica
B videos
Nome do ficheiro: Vida selvagem.wmy =

Selecione o ficheiro e clicar no botdo Abrir e de seguida o video é carregado para o Prezi. Da mesma forma que
nos objetos anteriores pode alterar o tamanho ou eliminar o objeto bem como mudar a sua disposi¢ao para isso

basta arrastar o objeto com o rato premido.

Adicionar objetos de diagramas

Para adicionar diagramas selecione a opgéo diagramas do menu Inserir e aparece a seguinte janela para que

possa escolher o diagrama mais conveniente.

Inserir diagrama

& e =) = S 2 b
(G () [
“ N [ [} =)

Depois de selecionado clicar no botao escolher e o diagrama passara para o Prezi.

Criagdo de organogramas

Para criar um organograma escolha o diagrama mais adequado e faga as alteragdes respetivas.

Criacao de Graficos, Tabelas, Documentos

O Prezi permite a insergao de graficos, tabelas e documentos mas como uma das suas principais caracteristicas
é a sua simplicidade todos tém de ser convertidos para PDF. Apos serem convertidos os ficheiros clica em
Inserir e escolhe a opgao De arquivos seleciona o pdf respetivo e depois adiciona ao caminho.



Efeitos e Animagoes

Efeitos nas transi¢oes dos slides

Os efeitos nas transi¢des dos slides s&o efetuados no painel do lado esquerdo da area de trabalho do Prezi em

editar Trilha e animagéo

»

g

Apos clicar neste botdo pode adicionar, alterar e suprimir o caminho de apresentagao dos diferentes diapositivos

e ao incluir o caminho de um diapositivo esta a incluir a animagao para o efeito de transi¢do dos diapositivos.

Editar Passos da Trilha Clique em qualquer objeto para adiciona-lo a Tritha

Apresentacdo de Prezi

Usando um modelo pré-

3:3' — definido

Animacoes de objetos

Para animar o contetdo de um diapositivo, clicar no diapositivo no painel do lado esquerdo com o botéo do rato
do lado direito e escolher a opgao animagéo do contelido

16



Apresen

Editar Trilha ando L
Animar contedde da meldura d

Adicionar 8 Minha Colegdo
Adicionar narragdc ac Ponto da Trilha
Iniciar Apresentagdo

Mudar planc de funde

Configuragdes..,

Confiauracées alobais...

A seguir entra-se na janela de edi¢do de Animacg&o para se selecionar os objetos que se pretende animar

Reset Animagdo »  Done

Apresentacao de Prezi

Escother um tema

¥Usando um modelo pré-
definido

Depois da animagéo estar concluida aparece uma estrela verde a assinalar o objeto animado entéo clicar no

botdo Done.
Apresentagao

Para efetuar uma apresentacao clicar no botdo Apresentar e passa para 0 modo apresentagao em Online.

Para apresentar remotamente uma apresentagéo online selecionar o0 menu Compartilhar e escolher a opgao

Apresentagdo Online e aparece a seguinte figura:

Apresentar online

Para apresentar esse prezi remotamente, compartilhe esse link:
httpy/prezi.com/rsbnkbyahb82/present/7auth_key=y4plm

» Platéia convidada seguira sua vis3o enquanto vocé
apos vocé fechar este Prezi
z

* Mo maximo 30 usuarios podem ver juntos seu Prezi

navega e apresenta




Clicar no botéo Copiar Link e fica disponivel para colar noutro documento

http://prezi.com/rsbnkbyahb82/present/?auth key=y4p1mch&follow=pb9tq2n28y2k

Notas

Ter em atencdo algumas situagdes em relagdo a animagéo do contetido das molduras para ao efetuar seguir a

ordenagao dos objetos sequencialmente em que deve aparecer 0s objetos animados.

Modelos - Criagao de Modelos

Posso adicionar a minha cole¢édo diapositivos que utilizo mais do que uma vez para isso basta selecionar o

diapositivo respetivo e com o botéo do lado direito do rato escolher a op¢ao Adicionar & Minha Colecao

ebi t:iar
Edit
Adicionar & Trilha
Adicionar @ PMinha Ceolecic
Trazer para diante
Trazer para a frente
Envwviar para tras

Enviar para o fundo

os
— Desligar o corretor ortegrafico

ri Tniciar Apresentacio
Configuragdes...
E Configuragdes globais...
Sobre o Adobe Flash Player 11.2.900.117 ... —

Para usar este diapositivo noutra apresentacao basta ir ao menu Inserir no cimo da area de trabalho do

Prezi e escolher a op¢do Da minha colegéo

hﬂ - :.
Inserir Temas
bl ImMagem...
% Simbolos e formas...

& Diagrama...

@ “ideo do Youtube...
M Substituir Masica de Fundo...

J3 Adicionar narracao aos Pontos da Trilha #1...

ww De arquivo (PDF, video)...
= De Minha Colecao...

= PowerPoint...
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http://prezi.com/rsbnkbyahb82/present/?auth_key=y4p1mch&follow=pb9tq2n28y2k

Exportagdo: Exportagao de ficheiros

Para exportar um ficheiro selecione Compartilhar e escolha a opgéo Prezi Portatil

* Compartilhar ~ X S

£ Compartilhar o Prezi...
B jpresentagao online

* Compartilhar no Facebook..

= Baixar como PDF

Em seguida aparece a janela para guardar o ficheiro ZIP no seu computador

& Guardar coma

c
2] v Bibliotecas » Documentos » ~ [ 4 || Procurar Documentos

Organizar + Mova pasta §= - (7]

B Ambientedetral = piphjioteca Documentos S I
i Tese - Atalho Inclui: 6 localizagtes ) I

. Adriano Ramos F

%= LocalizagBes £ Mome Data modificagdo Tipo Iil
4 Transferéncias | | 4 Os Meus Documentos (24)
& Transferéncias ChUtilizadores\Isabel Almeida
As minhas origens de dados 02-11-2013 14:37 Pasta de ficheiros
w4 Bibliotecas | explicagdes 17-10-2013 22:08 Pasta de ficheiros
) Documentos | PauloTerra 01-10-2013 23:30 Pasta de ficheiros
| Imagens Mlrass macta (21 01402012 93,98 Dacts e firhairne
B Musica ad| O | u I C

[T 86 I it T il s presentacao-de-prezi-rsbnkbyah b2 zip

Guardar com o tipo: | Arquive ZIP do WinRAR V]

= Ocultar pastas [ Guardar J[ Cancelar ]

Pode alterar 0 nome e depois clique no botdo Guardar para guardar a apresentagéo prezi.
Impressao: Configuragao da impressao e Pré-visualizar impressao

Para imprimir a apresentagédo em Prezi é necessario em primeiro lugar converter para PDF e depois imprimir o
documento respetivo.

Para converter em PDF selecionar a op¢do Compartilhar no cimo da area de trabalho do Prezi e escolher a

opcdo Guardar em PDF depois escolher a localizagdo onde se pretende guardar o ficheiro em PDF e dar um
nome.



* Compartilhar - *x Sair

4
=
e

Compartilhar o Prezi...
Apresentacao online

Compartilhar no Facebook...

Baixar como PDF
Adding page 8/13..

Cancelar

#* Baixar como prezi portatil
1

r* Compartilhar - » s

+ Compartilhar o Prezi...
R Apresentacdo online
a4

Compartilhar no Faceboolk..

= Baixar comao PDF

| Finished all pages
Salvar PDF

# Baixar como prezi portatil

Para pré-visualizar o documento basta aceder as opgdes de impresséo do documento em PDF.
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